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Phòng QT-DV

Số:    /
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 22 tháng 03 năm 2018
KẾ HOẠCH

Công tác tháng 03/2018 và kế hoạch tháng 04/2018
I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 03/2018
· Thực hiện công tác bảo trì sửa chữa âm li – Loa phòng học lý thuyết trong toàn trường. (Tuấn – Kiệt).

· Thực hiện thường xuyên công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện kế các khu dịch vụ “Bãi xe, căn tin, sân bóng, tủ nước uống, khu KTX…” (Tuấn);

· Tiếp tục công tác bơm và kiểm tra các bình chữa cháy đợt 2 (Thủy);
· Lắp đặt hệ thống chiếu sáng phòng làm việc tầng trệt khu C; (Thịnh – Quang…);

· Tiếp tục công tác lắp đặt hệ thống mương kỹ thuật từ trạm điện 1 đến trạm điện 2 gồm: hệ thống tuyến ống nước thủy cục và nước sinh hoạt; hệ thống tuyến ống điện động lực cho từng tòa nhà; hệ thống tuyến ống mạng, điện thoại…;

· Dọn vệ sinh khu vực hàng rào sân bóng, và trạm điện 1,2…; (Phú);

· Nhổ cỏ và làm vệ sinh sạch sẽ khu vực sân sau KTX; Khu vực sân cờ khu C (Phú); 

· Nhắc nhở các hộ nhà dân sau khu nhà G, F2, … xả nước thải và khói vào các lớp học (A Thành kết hợp A Thiện P. TC-HC-TH thực hiện);

· Cắt tỉa cây xanh khu vực căn tin và tuyến mương cáp từ trạm điện 1 đến trạm điện 2;

· Kỷ niệm ngày 8/3 (tọa đàm ngày 6/3 khoảng 90 phút) phòng hổ trợ nước uống;

· Tổ chức bóng đá công đoàn ngành ngày 1/3-2/3;

· Công tác tuyển sinh do báo giáo dục tổ chức ngày 10/3;

· Rà soát lại công tác nhân sự, chỉ tiêu, quy mô thiếu (thừa)

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 04/2018
· Tiếp tục thực hiện công tác bảo trì sửa chữa âm li – Loa phòng học lý thuyết trong toàn trường. (Tuấn – Kiệt).
· Thực hiện thường xuyên công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện kế các khu dịch vụ “Bãi xe, căn tin, sân bóng, tủ nước uống, khu KTX…” (Tuấn);

· Lắp đặt Camera tại KTX;

· Tiếp tục lắp đặt hệ thống chiếu sáng phòng làm việc tầng trệt khu C1; (Thịnh – Quang…);
· Tiếp tục công tác lắp đặt hệ thống mương kỹ thuật từ trạm điện 1 đến trạm điện 2 gồm: hệ thống tuyến ống nước thủy cục và nước sinh hoạt; hệ thống tuyến ống điện động lực cho từng tòa nhà; hệ thống tuyến ống mạng, điện thoại…;
· Dọn vệ sinh khu vực hàng rào sân bóng, và trạm điện 1,2…; (Phú);

· Nhổ cỏ và làm vệ sinh sạch sẽ khu vực sân sau KTX; Khu vực sân cờ khu C (Phú); 
· Thay ống nước từ giếng bơm lên tháp nước (Ống bị mục)

· Sửa chữa máy bơm chữa cháy (máy nổ)

· Làm mái che cho cụm bơm tại hồ chứa nước;
· Sửa chữa nắp cống bị mục, bể trên các tuyến đường

· Dọn rác trên sê nô các tòa nhà

· Cắt tỉa cỏ dọc tuyến đường
· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV.
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